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ประกาศสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อบรรจุเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ
ในตำแหน่ง   พนักงานบันทึกข้อมูล
……………………………….



ด้วยสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ   ประสงค์จะรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการในตำแหน่งพนักงานบันทึกข้อมูล  ในสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ อาศัยความตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 จึงประกาศรับสมัครคัดเลือกเพื่อปฏิบัติงานดังกล่าว  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1.  ตำแหน่งที่จะบรรจุและแต่งตั้ง
      ชื่อตำแหน่ง
   พนักงานบันทึกข้อมูล   1   อัตรา
      ระยะเวลาการจ้าง    อัตราที่  1  ตั้งแต่วันที่   1   ตุลาคม  2553   ถึง  30  กันยายน   2554
2. คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


2.1 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา 30  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ   พลเรือน พ.ศ. 2535 โดยอนุโลม


2.2 เป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง คือ ได้รับวุฒิการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.)  ทางด้านการบัญชี  และมีความรู้พื้นฐานด้านคอมพิวเตอร์
3. อัตราค่าจ้าง


เดือนละ    5,500.00   บาท
4. การรับสมัครสอบ


ให้ผู้ประสงค์จะสมัคร  ขอและยื่นใบสมัครได้ที่ สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ  ศาลากลางจังหวัดชั้น 3  ถนนชยางกูร   อำเภอเมือง   จังหวัดอำนาจเจริญ  ตั้งแต่วันที่  22  กันยายน  2553     ถึงวันที่   28  กันยายน  2553  ในวันและเวลาราชการ ระหว่างเวลา    08.30 น. –   16.30 น.
/5. เอกสาร..

5. เอกสารและหลักฐานที่จะต้องยื่นในการสมัคร


5.1 รูปถ่าย หน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาสีดำ ขนาด 1.5 X 2 นิ้ว ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 3 รูป


5.2 สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript)  ที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษาตรงกับตำแหน่งที่สมัครสอบ จำนวน 1 ฉบับ  โดยจะต้องสำเร็จการศึกษา และได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติภายในวันที่ปิดรับสมัคร   


5.3 สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  อย่างละ 1 ฉบับ


5.4 หลักฐานแสดงว่าพ้นการเกณฑ์ทหารแล้ว  (ใบ ส.ด.8 หรือ ใบ ส.ด.43)  จำนวน 1 ฉบับ


5.5 สำเนาหลักฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ใบสำคัญสมรส ฯลฯ อย่างละ 1 ฉบับ


หมายเหตุ  ผู้ผ่านการเลือกสรรในวันที่ทำบันทึกข้อตกลงจ้าง  จะต้องนำใบรับรองแพทย์     ที่ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2535) มายื่นด้วย
6. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ


ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสอบคัดเลือกและกำหนดวัน    เวลา    สถานที่คัดเลือก       ให้ทราบในวันที่  29  กันยายน   2553
 7. หลักเกณฑ์และวิธีคัดเลือก
	ประเมินครั้งที่
	สมรรถนะ (ข้อเขียน)
	คะแนนเต็ม
	วิธีการประเมิน

	1
	1)  ความรู้ความสามารถทั่วไป
	100
	สอบข้อเขียน

	
	2)  ความสามารถเกี่ยวกับงานสารบรรณ 
	
	

	
	3)  ความรู้เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์
	
	

	
	4)  ความรู้เกี่ยวกับบัญชี 
	
	

	
	
	
	

	2
	1)  ความรู้ความเข้าใจ หรือความคิดเห็นเกี่ยวกับงานในตำแหน่งที่สมัครสอบ
	100
	สอบสัมภาษณ์

	
	2)  คุณลักษณะอื่น ๆ ที่เหมาะสมหรือจำเป็นกับงานที่จะปฏิบัติ เช่น การทำงานเป็นทีม   มนุษยสัมพันธ์  ความคิดริเริ่ม
	
	

	
	สร้างสรรค์  ความซื่อสัตย์
	
	


/สำนักงาน..

สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ  จะดำเนินการประเมินสมรรถนะครั้งที่ 1 และครั้งที่ 2  ในวันเดียวกัน  และนำคะแนนทั้งสองครั้งมารวมกันในวันที่  30  กันยายน  2553
8. เกณฑ์การตัดสิน

           ผู้ที่จะถือว่าเป็นผู้ที่ผ่านการเลือกสรรจะต้องเป็นผู้ที่ได้คะแนนในการประเมินสมรรถนะ
รวม  2  ครั้งที่   ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 60



การจัดจ้างจะเป็นไปตามลำดับคะแนนที่สอบได้  หากคะแนนรวมเท่ากันจะให้ผู้ได้คะแนนสอบสัมภาษณ์มากกว่าเป็นผู้อยู่ในลำดับที่สูงกว่า  ถ้าได้คะแนนสอบสัมภาษณ์เท่ากันให้ผู้ได้คะแนนสอบ
ข้อเขียนมากกว่าเป็นผู้อยู่ในลำดับที่สูงกว่า  ถ้าคะแนนสอบข้อเขียนเท่ากันก็ให้ผู้ได้รับเลขประจำตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในลำดับที่สูงกว่า
9.  การประกาศรายชื่อและการขึ้นบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรร


สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ  จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรรตามลำดับคะแนนสอบในวันที่ 30 กันยายน 2553 ณ หน่วยงานที่ท่านสมัครหรือทาง http://amnatcharoen.cad.go.th รายชื่อดังกล่าวให้เป็นอันยกเลิกหรือสิ้นผลไปเมื่อครบ 2  ปี  นับแต่วันขึ้นบัญชีหรือนับแต่วันประกาศ       รับสมัครในตำแหน่งที่ลักษณะงานเดียวกันนี้ใหม่แล้วแต่กรณี
10. การบรรจุและแต่งตั้ง 


ผู้ผ่านการคัดเลือกจะได้รับการบรรจุแต่งตั้ง  ตามลำดับที่ในบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก


อนึ่ง เมื่อผู้ผ่านการคัดเลือกได้  และได้เรียกตัวมาปฏิบัติงาน  จะต้องมีเงินค้ำประกันสัญญา  มายื่นต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญาด้วย


 ประกาศ  ณ  วันที่   21  กันยายน  พ.ศ.  2553
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    (นายมงคล   จันทร์ส่อง)


  หัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อำนาจเจริญ
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